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香 港 舞 蹈 總 會   北 京 舞 蹈 學 院  

聯 合 主 辦  

二 零 二 五 年 春 季 （ 三 /四 月 份 ）  

北 京 舞 蹈 學 院 中 國 舞 等 級 考 試  

《 網 上 報 名 系 統 指 引 》  

 

1. 保送老師可於報名期內瀏覽香港考試及評核局（考評局）—國際及專業考試網上服務首頁：

https://online.hkeaa.edu.hk/Portal/home.xhtml，並登入帳戶以開始報名程序。新用戶則可以按下

「建立你的帳戶」進行登記。 

 

2. 請選擇「二零二五年春季（三/四月份）北京舞蹈學院中國舞等級考試」並點擊「開始」。 

 

3. 「國際及專業考試網上服務—用戶登入」的視窗將會彈出，請確保瀏覽器設置為「允許彈出式

視窗」的設定。 

 

4. 於開始報名前，保送教師必須熟讀《報名及考試規則》，及備有以下文件： 

- 有效的香港舞蹈總會會員證副本（有效期必須為 2025 年或以後）； 

- 保送教師資格證書副本；及 

- 考生身份證明文件副本。 

確認開始網上報名前的報考事項，按下「開始報名手續」。 

 

5. 保送教師必須詳閱「報考章程」內所列各點，在「我已細讀、完全明白及接受上述的項目。」

空格內加上剔號。按下「下一頁」繼續報名程序。 

 

 

6. 為便利申請人輸入報名資料，申請人可以下載格式相容的範本以提供申請人及最多 96 名考生

的報考資料。請注意，保送教師必須按照指定格式輸入考生資料，並使用拉下式清單點選正確

的選項。如保送教師不按照指定格式輸入資料或選擇選項，網上系統於上載檔案後或未能識別

考生資料，並於考生資料版面呈現空白。 

 

 

https://online.hkeaa.edu.hk/Portal/home.xhtml
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保送教師必須按照範本的格式及考生組別編排表輸入保送考生分組資料綱要，例如：保送教師

將分別安排第一組為兩名考生報考第五級；第二組為一名考生報考第三級；第三組為三名考生

報考第六級，保送教師必須於考生個人資料一欄按照考生組別編排表次序輸入考生資料。第一

位及第二位考生為第一組的兩名考生，因此於考試組別一欄選擇「1」；第三位考生為第二組的

一名考生，因此於考試組別一欄選擇「2」；第四位至第六位考生為第三組三名考生，因此於考

試組別一欄選擇「3」。 

申請人亦可選擇不使用「預填」功能，按下「下一頁」在網上報名系統輸入報考資料。 

 

 

7. 請提供申請人的資料、選擇考試場地及考試組別編排。請注意：保送教師於「保送教師」編號

一欄輸入香港舞蹈總會會員證編號及上載其香港舞蹈總會會員證副本（有效期必須為 2025 年

或以後）。 
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8. 保送教師必須選擇考試場地，並按照考生組別編排表選擇保送考生分組資料綱要。 

 

9. 請提供考試場地，日期及時段。 

- 選擇考試日期（最多三個選項） 

- 輸入考試場地地址（只適用自選場地） 

 

10. 請依照考生提供的身份證明文件輸入考生的個人資料及其報考考試級別。請注意：保送教師必

須輸入考生的中文姓名及英文姓名。如有遺缺，考評局將不會代為輸入。保送教師可選擇上載

考生的身份證明文件。如未曾上載，可於截止日前郵寄或親身遞交至考評局新蒲崗辦事處。 

 

11. 所有考生的個人資料輸入完畢，請按下「繼續及核對資料」。 

 

12. 請小心核對「舞蹈學校/學校」、「申請人聯絡資料」、「保送考生分組資料綱要」以及「考試

場地，日期及時段」是否填寫無誤。如有錯誤，可按下「更改下列申請人聯絡資料」作出更正。

如資料正確無誤，可按下「繼續及核對考生資料」。 
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13. 請小心核對考生分組資料、個人資料以及考試費用是否正確。如有錯誤，可按下「更改下列考

生分組資料」作出更正。 

 
如正確無誤，則詳閱項目條款及細則後，按下「確認，遞交表格 及 前往繳費部分」進行付款

程序。請注意：保送教師必須確認報名資料無誤。網上報名表格一經確認及遞交申請，將不得

作出任何更改。如因特殊情況須更改任何資料，保送教師必須替每名考生繳交相關附加費用。 

 

 

14. 請核對繳費資料及費用是否無誤，並按照指示以信用卡、支付寶（香港）、微信支付及轉數快

方式繳交考試費用。 

 

15. 繳交考試費用完畢後，便正式完成是項申請。系統會自動發出確認電郵，請申請人自行檢查電

子郵箱。倘若未能收到確認電郵，請聯絡考評局職員。 

 

注意事項： 

- 保送教師必須預留充足的時間填寫網上報名表、上載文件、確認考生報名資料及繳交所有考試

費用。如因電腦技術 / 網絡上失誤而未能於指定日期及時間內成功報名，考評局恕不負責。 

- 保送教師必須確認上載正確的香港舞蹈總會會員證副本及考生身份證明文件。如未曾上載，則

必須在報名截止日期前（即 2025 年 1 月 13 日下午 5 時 30 分前）連同考生組別編排表及考生

相片表格，透過郵寄或親身遞交予考評局新蒲崗辦事處。保送教師必須確保填寫正確的郵遞地

址及繳交足夠郵費。如因郵資不足而未能成功遞交報名文件，本局概不負責。 

- 保送教師遞交考試報名表、上載香港舞蹈總會會員證副本、考生身份證明文件副本及完成繳交

考試費用並不代表已完成整個報名手續，保送教師必須於報名截止日期前（即 2025 年 1 月 13

日下午 5 時 30 分前）透過郵寄或親身遞交考生組別編排表及考生相片表格表。如未曾上載香

港舞蹈總會會員證副本及考生身份證明文件副本，則於報名截止日期前（即 2025 年 1 月 13 日

下午 5 時 30 分前）一併遞交。 

- 報名截止日期後遞交的報名文件會視作逾期報名處理，每份報名表格須繳交港幣 525 元正的逾

期報名行政費用。而未有遞交所需文件的報名一律無效，所有已繳付的考試費用將不獲退還，

亦不可轉讓他人或轉作其他考試或其他用途。 
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- 保送教師可於網上報名系統選擇最多三個擬定考試日期，供北京舞蹈學院及考評局編排考試時

間表作參考之用。擬定考試日期一經遞交，恕不接受更改。 

- 所有指定考試日期及考試時段的申請則恕不受理。 

- 同一考試日期或有多於一名保送教師選擇，該考試日期將以先到先得形式安排。如考試最終未

能安排於保送教師所選擇的三個擬定考試日期，考試將會被安排於考試期內其他日子進行，在

准考證發出前，考評局恕不作出個別通知。 

- 考試或未能安排於保送教師選擇的擬定考試日期進行，考試日期編排會根據報名的先後次序、

考官的時間表及埸地安排而定；在一般情況下，考試將被編排於考試期間內完成。保送教師有

責任於辦理網上報名前必須： 

- 通知考生及其家長考試或安排於平日上課時間進行，與校內考試或校內活動或有所衝突，

考生出席考試時需要向學校提出請假申請或自行更改其課外活動的安排。 

- 通知考生及其家長避免於考試期內安排個人活動，以免與考試日期有所衝突。 

- 通知考生及其家長於報名時所擬定的三個考試日期僅供北京舞蹈學院及考評局編排考試

時間表作參考之用，北京舞蹈學院及考評局有權安排考生於考試期內任何一天進行考試。 

- 通知考生及其家長考試日期均以考生准考證所示為準。 

- 考試時期或會因應考官的時間表及考生人數而有所調整。屆時，考評局將會於網頁

（https://www.hkeaa.edu.hk/tc/ipe/cdg/index.html）公佈有關詳情。 

- 考試日期將於發放考生准考證時公布，恕不接受於發放考生准考證前以任何方式查詢考試日期

及時間。 

 

https://www.hkeaa.edu.hk/tc/ipe/cdg/index.html

