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2025年文憑試的注意事項
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1. 考試日期：4月1日至4月30日 (核心科目： 4月2日、3日、5日、7日及8日 )

2. 香港中學文憑考試手機應用程式 HKDSE App
• 為考生和公眾人士提供文憑試的實用資訊

• 文憑試考生可以考生編號或身分證明文件號碼登入「我的考試日程」，

查閱其個人的考試資料，包括為有特殊教育需要考生提供的特別考試安

排

• 於App Store 及 Google Play 下載

• 為使考生及考務人員收到HKDSE App發放有關考試的「最新消息」及

重要提示，請緊記：

✓ 更新應用程式版本；及

✓ 開啟「允許通知」以接收提示



2025年文憑試的注意事項
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3.第二代公開考試支援系統 (PESS2)

•於所有一般禮堂試場（英國語文科
聆聽考試特別室除外）推行

•不適用於2025年文憑試的課室試場



2025年文憑試的注意事項
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4. 試場監察系統 (ESS)

• 於禮堂試場、課室試場（包括英國語文科聆聽考試特別室(如適用)）及特別

試場進行的筆試均設置「試場監察系統（ESS）」，考試過程會被錄影。

一般試場 特別試場

試場學校於 2 月 24 日
至 27 日期間已收妥的現
有 ESS 攝錄機（機身貼
有白色標籤黑色字體或
黑色標籤白色字體），
提供給一般試場專用，
請留意機身標貼已印有
指定的試場編號

機身貼有白色標籤紅
色字體的新ESS攝錄機
（內置容量512GB)將
於3月26日至31日送抵
試場學校，該器材提
供給特別試場專用及
機身標貼已印有指定
的試場編號。

註：
若試場學校提供一般試場及特別試場，原預留
於特別試場的錄影器材可作為一般試場的備用
器材使用。

註：
(1) 切勿於特別試場使用貼有白色標籤黑色

字體或黑色標籤白色字體的ESS攝錄機
(2) 如有需要，考評局職員可能於考試期間

聯絡技術員取回錄影片段以作緊急調查
考試異常事件。



2025年文憑試的注意事項
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一般試場 特別試場

 需要連接WIFI 

 自動影片上傳

 ESS 通訊易
（ESS CP）應
用程式

 內置儲存錄影 *

自動影片上傳* 

 ESS通訊易（ESS 
CP）應用程式

*無須連接WIFI

為確保考試期間錄影功能順暢，請通
知學校技術員於3月25日至27日(任何
一日)由下午2時至3時期間保持開啟所
有現有的攝錄機，以供考評局於文憑
試開考前進行一次性自動刪除內置錄
影片段檔案。
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5. 交回未用的試題答題簿之安排
每節考試完畢後，課室監考員必須立即交回未用的試題答題
簿（如適用）予課室試場主任。試場主任須點算及確認各課
室監考員交回未用的試題答題簿與考試報告書上所填寫的數
量相符，並填寫相關資料於記錄表（供校內保存之用）。試
場主任必須把所有未用的試題答題簿交由學校保管，存放在
有鎖的安全地方（如鎖於儲物室／儲物櫃內），直至考評局
另行通知方可作教學用途。

註：課室監考員須將英國語文科卷一及卷三沒有選答的試
題答題簿放入「交回沒有選答的試題答題簿」封套，
安排於該科目當日最後一節考試完結後送回考評局的
答卷收集中心。
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保留未用的試題答題簿（校內紀錄表）考試報告書

無須交回此表格予
考評局
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考試用品核對表

https://www.hkeaa.edu.hk/DocLibrary/Schools_and_Teachers/schools_teachers/Info_Teachers/2025_DSE_List_of_items_required_for_the_examination.pdf
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6. 遲到考生的處理方法

➢ 遲到的考生，不論其抵達試場的時間，應
獲准應考，但該考生將不獲額外時間作答。

➢ 除非情況特殊，否則課室監考員無須記錄
首30分鐘遲到考生的資料。

➢ 若考生於開考後30分鐘（聆聽部分除外)才
抵達試場，課室監考員須在「考試報告書」
上記錄該考生之考生編號及抵達時間。
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考試報告書（課室試場適用）



➢ 學校應採用約1米為考生之間（包括前面、後面及兩旁）的座位
距離

➢ 學校須保持試場室內空氣流通、環境清潔和進行消毒

➢ 考生及考務人員可自行選擇戴上外科口罩。在點名及核實考生身
分時，監考員可要求考生暫時摘下外科口罩以核實其身分

➢ 考生若頻密打噴嚏／持續咳嗽，試場主任／課室監考員可安排他
們坐在課室試場的後方或其他預留的座位繼續考試，以免影響其
他考生。於考試期間調位的考生將不獲補償考試時間。如有需要，
考生可向試場人員要求提供外科口罩

➢ 考生在考試期間可在監考員批准下於試場內喝水

12

於試場實施的預防措施
https://www.hkeaa.edu.hk/tc/HKDSE/info_corner/2025HKDSE_Contingency_Precautionary_Measures/index.html

https://www.hkeaa.edu.hk/tc/HKDSE/info_corner/2025HKDSE_Contingency_Precautionary_Measures/index.html
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如考生因生病或特殊情況缺席考試，並於是次文憑試已應考有
關科目至少一卷筆試：
➢可向考評局提交證明文件申請成績評估。考評局會考慮根據該考生

於是次文憑試已應考之同一科目的部分／卷別的表現，來評估其科

目成績。有關安排適用於學校考生及自修生。

若考生缺席整個科目考試：
➢學校考生可經學校向考評局申請「科目評審成績」。

➢只限甲類核心科目*第 1、2、3、4 及 5 等級及甲類選修科目第 2、

3、4 及 5 等級（若考生經評審後的科目成績在以上所述之最低等

級以下，則不獲發科目評審成績）。

*公民與社會發展科達標的評審成績只限「達標」



學校亦須於該考生缺席的考試日後起計21曆日內為考生向
考評局（地址：香港灣仔軒尼詩道130號修頓中心12樓）
遞交填妥的申請表，並附上有效的醫生或相關證明文件正
本。

表格下載：
https://www.hkeaa.edu.hk/tc/Schools_and_Teachers/school_t
eachers/info_teachers/index.html

申請程序

必須在考試前，致電考評局公開考試資訊中心
(PEIC)備案

3628 8860

醫生紙

*PEIC在筆試期間（4月1日至4月30日）的考試日，由上午7:30至
下午5:30（星期一至五）及上午7:30至中午12:00（星期六）運作。

dse@hkeaa.edu.hk

https://www.hkeaa.edu.hk/tc/Schools_and_Teachers/school_teachers/info_teachers/index.html


惡劣天氣或遇上特殊情況的考試安排
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若遇上廣泛地區事故（例如惡劣交通、停電等）或天
氣情況不穩定（例如天文台可能發出八號或以上熱帶
氣旋警告或紅色／黑色暴雨警告），考評局會採取應
變措施，例如延遲開考時間或延期考試。



考試前已發出熱帶氣旋警告信號或暴雨警告
的應變措施

8號或以上信號或黑色暴雨警告

➢所有公開考試將會延期舉行

➢考評局將於原定開考時間前約2小時宣布延
期考試的決定，有關人士應留意考評局經電
台、電視台及考評局網頁所作的宣布。

16



考試前已發出熱帶氣旋警告信號或暴雨警告
的應變措施

3號信號或黃色暴雨警告

➢所有公開考試將照常舉行

➢倘若天文台有可能發出8號信號或紅色／黑
色暴雨警告，有關人士應留意電台或電視台
的廣播，或考評局網頁的宣布，以防天氣突
然轉趨惡化。

17
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➢ 一般會照常舉行，考評局不會另作公布
➢運送試卷工作將照常進行（註：速遞公司會於上午7時15分
或之後把試卷箱送抵學校及簽收。）

所有試場（包括一般試場及特別試場）將順延15分
鐘開考筆試（英國語文科聆聽部分除外）。

如有需要，個別試場可再額外延遲15分鐘開考。在
特殊情況下，個別試場如有需要再延遲開考時間，
試場主任必須與考評局聯絡。

紅色暴雨警告
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若天氣情況預計於早上7時後仍然不理想（如紅色暴雨警告仍會維
持一段時間)，考評局會於早上約7時公布最新考試安排：

➢ 文憑試考試將照常舉行

➢ 所有試場的開考時間順延30分鐘至上午9時（註：試場不得於上
午8時45分前開拆試卷封包。）

➢ 英國語文科聆聽部分會照常於上午10時開始考試廣播

➢ 運送試卷工作照常進行（註：速遞公司會於上午7時15分或之後
把試卷箱送抵學校及簽收。）
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如天氣惡化，考評局可決定將考試延期舉行，一般會於早上7時至8時宣布。
有關人士應留意考評局經電台、電視台或考評局網頁發布的消息。

試場學校及考務人員應留意考評局於早上7時至8時的最新宣布作出
相關應變措施。

若天文台評估將發出8 號或以上信號／黑色暴雨警告：

➢文憑試考試將會改期

➢運送試卷工作暫停，已到校的試卷箱由試場學校暫為保管，速遞公
司會於同日中午12時前收回試卷箱，請學校派員等候



考試進行中如遇熱帶氣旋警告信號或暴雨警
告的應變措施

課室監考員應遵從試場主任有關考試安排的指示：

➢ 如天文台在考試進行中發出熱帶氣旋警告信號或暴雨警告，試場主任
應容許考試繼續進行；各節考試一經開卷，除非試場主任認為情況危
險，否則應繼續進行，並依照原定時間完卷。

➢ 試場主任應指示一位考務人員收聽電台廣播或瀏覽考評局網頁了解天
氣的最新發展情況及記錄重要的宣布，例如公共交通服務暫停或中斷
等。

➢ 如熱帶氣旋／暴雨警告在第一節考試進行中發出，考評局將經電台、
電視台及考評局網頁宣布有關第二節考試的安排。

有關惡劣天氣或遇上特殊情況的處埋方法，請參閱《試場主任手冊》第四
（二）部。

21



筆試的主要程序

第七部分：課室試場主任/監考員須知

22

第三部分：考試程序的重要注意事項

http://www.hkeaa.edu.hk/video/686174504.html
http://www.hkeaa.edu.hk/video/457711378.html


考試程序（開考前）

預備場地

➢ 盡早與學校商討，在考試期間保持試場環境安靜，避
免進行嘈吵的活動

➢ 在考試進行期間，應關掉試場内（包括聆聽卷別特別
室）的校鈴及廣播系統的聲響，盡量將考室外的校鈴
及擴音系統（如有）的音量調低或將之關掉

➢ 在試場門口張貼告示，及於告示版指示考生各試場的
位置

➢ 課室試場主任應於開考前派遣學校職員／工友檢查洗
手間，包括各廁格的水箱及垃圾箱，是否存有與科目
考試有關丟棄的材料（例如：課本／作業／筆記／工
作紙等）。如有發現，應立刻清理。 23
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試卷運送
➢於考試日早上7時15分至8時15分，收訖當日試卷，妥善
保存試卷，在收據上蓋上校印

➢由於運送時間緊迫，請學校準時派員收妥試卷。若學校提
供禮堂試場、課室試場及特別試場，盡可能安排同一地點
（如：地下／校務處）交收，以免延誤餘下的運送安排。
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考務人員的準備工作

課室監考員抵達試埸時間：開考前45分鐘

考生進入試場時間

監考員
抵達試埸時間

卷一及卷二 上午7時45分

卷三:使用收音機或紅外線接收系統廣播之試場 上午8時30分

卷三:使用學校廣播系統／USB播放機／電腦廣播之試場 上午8時45分
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考務人員的準備工作

➢ 課室試場主任：

 向課室監考員及特別室監考員(如適用)概述當日考試
的各項安排

 檢查當日考試需使用的文具（答題簿／補充答題紙／
多項選擇題答題紙(如適用) ／草稿紙／ 方格紙(如適
用)）及考生個人電腦條碼紙，將上述物品分發給各
課室監考員(如適用)

(註：考試用品已於3月中旬送抵試場，課室試場主任應
已於3月20日前檢查及核實數量)
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 考生入座前(於開考前最少15分鐘讓考生進入)，安排課室監考
員派發考試用品及考生個人電腦條碼紙

 在考生進入試場前，課室監考員須按當日「考試用品核對表」
（於考試當日送到試場）將各項考試物品派發於考生桌上。

https://www.hkeaa.edu.hk/DocLibrary/Schools_and_Teachers/schools_teachers/Info_Teachers/2025_DSE_List_of_items_required_for_the_examination.pdf
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• 學校技術員：應於開考前30分鐘完成安裝及啓動ESS

• 有 關 ESS 的 資 訊 ， 請 登 入 ：
https://extranet.hkeaa.edu.hk/ (登入資料載於2025年2
月27日發出的信函內)

• 所有監考人員不可使用其個人電子器材在試場內拍照（包
括擷取電腦條碼貼紙或考生資料的屏幕截圖）／錄影

• 在考試進行期間，所有監考人員必須關掉所攜帶的手提電
話或其他電子器材（包括響鬧及定時自動重啟功能）

• 任何人士，包括考生及監考人員，均不可在考試進行期間
將試卷帶離試場

考試程序（開考前）

https://extranet.hkeaa.edu.hk/


Centre No : A0001

Centre Name : ABC School

Subject : English Language

Paper : 3 (Listening and Integrated Skills)

Radio Frequency      : Copy from Section III C paragraph 1.6(1)

Broadcast Starting Time         : Please write the exact time after the       

start of the broadcast

Broadcast Finishing Time ：Please write the exact time when the    

broadcast finishes

Exam End Time : Please write the exam end time by 

adding one hour and fifteen minutes 

to the broadcast finishing time

考試程序（開考前）
• 把試場編號、試場名稱、科目、卷別及應考語文按以下
格式寫於黑板上

試場編號 ：H1003

試場名稱 ：甲乙丙學校
科目 ：中國語文科
卷別 ：卷二(寫作能力)

考試時間 ：請於開考後填寫實際考試時間

29

一般卷別

英國語文科
卷三



考試程序（開考前）
➢ 按課室監考員須知作出宣布

➢ 預備作第一項宣布前，課室監考員應提示在第一項宣布後始
進入考室的考生將手提電話關掉
（註：考評局已停止向試場提供手提電話提示卡）

➢ 指示考生在正確座位就座，檢査個人電腦條碼紙是否正確

➢ 指示考生檢查個人物品及收起所有違規物品。宣布派發試卷
後如發現有違規物品，考生會被扣分

➢ 指示考生檢查手提電話（包括響鬧功能）及其他電子器材，
確保已關掉及不會發出聲響，將其放於座椅下的當眼處

30



考試程序（開考前）
➢ 指示考生檢査考試用品（答題簿／草稿紙／方格紙／多項

選擇題答題紙)

(註：考評局已停止提供多項選擇題答題紙的墊底紙)

➢ 檢査試卷封包是否該節考試，然後在考生面前開拆

➢ 確定試卷數目足夠，才分發試卷/試題答題簿

➢ 如在派發試卷時發現考生的草稿紙上有任何筆跡，課室監
考員應立即將其收回並更換

➢ 指示考生檢査試卷/試題答題簿是否有漏印或頁次顛倒的情
況

➢ 指示考生於檢査完畢後合上試卷/試題答題簿

➢ 如有特別通告(在一螢光黃色信封內)，應向考生，特別是
遲到考生宣布，並寫於黑板上
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• 宣布開考後，把實際的開考時間及正確的完卷時間
寫於黑板上

• 課室試場主任於考試剛開始時，須核對及確保寫在
各課室試場黑板上的考試時間均正確無誤

• 根據試場內的時鐘或課室監考員的手錶計時，並清
楚告知考生，並於最後15分鐘、5分鐘提示考生剩餘
的考試時間

• 考試完結前，任何人士不得將試卷帶離試場

考試程序（開考後）

試場編號：H1003

試場名稱：甲乙丙學校
科目 ：中國語文科
卷別 ：卷二(寫作能力)

考試時間：10:46-12:16

32
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考試程序（開考後）
➢ 開考後15分鐘，課室監考員應進行點名工作

核實考生身份時，監考員應先檢查：

1. 考生能否出示准考證正本？

2. 考生准考證上是否附有相片？

3. 考生准考證上的相片是否與考生本人相符？
如上述第1至3條皆「是」，監考員對考生的身分未有懷疑，則無須檢查考
生身分證／有效身分證明文件上的照片。在此情況下，即使考生未能提供
身分證／有效身分證明文件，考生無須填寫SR1報告書。

此外，亦須留意：

1. 電腦條碼貼紙及准考證上的考生編號是否相同

2. 准考證是否印有與考科目/卷別/單元/應考語文

3. 准考證的姓名及身分證明文件號碼是否與身分證明文件所印的相同

（註：如考生於考試期間戴上口罩或帽子，監考員應要求有關考生暫時除

下口罩或帽子以核實其身分。） 33



考試程序（開考後）

➢ 考生的護照、回港證或人事登記處所簽發附有相片的

申請香港永久性居民身分證收據（ ROP140 ／

ROP140A表格）可被接納為考生的有效身分證明文件，

惟警署所簽發的Loss Memo不能用作考生的身分證明

文件。

➢ 經核對身分證明文件後，如對考生的身分有懷疑，可

致電支援中心熱線(3628 8380)或試場主任熱線(3628

8950)
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如考生未能出示准考證／任何附有考生相片的有效身分證明文件
或只能出示准考證／身分證明文件影印本

35

➢ 向考生派發「考生未能出示准考證及
／或有效 身分證明文件須知」
（SR1(Notes)）

➢ 提醒考生於試後留下填寫SR1報告書

➢ 考生須在該科目考試後的十四日內於辦公時間攜同其准考
證、身分證明文件及便條，前往灣仔考評局辦事處核對身
分，否則其答卷將不獲評閱。



➢填寫考生出席記錄表：
1. 在座位編號旁的方格內填上考生編號，在空

置座位的考生編號方格填上ABS/缺席

2. 在語文科目考試，考生不可使用計算機，指
示考生將計算機放入手提包內或座位椅下

➢開考後約 30 分鐘，填寫點名單：
1. 填畫出席考生及缺席考生的方格

2. 核實考生出席記錄表上的資料是否正確，然
後在點名單上簽名
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遲到考生的處理
• 遲到的考生，不論其抵達試場的時間，應獲准應考，但該考
生將不獲額外時間作答。

• 除非情況特殊，否則課室試場主任／課室監考員無須記錄首
30分鐘遲到考生的資料。

• 但若考生於開考後30分鐘才抵達試場，課室試場主任須在
「考試報告書」上記錄該考生之考生編號及抵達時間。

• 如個別考生遲到，切記更正「考生出席紀錄表」及點名單
上的紀錄。課室監考員應確保有關考生已按准考證資料在
正確座位就座，及檢查考生有否在其答題簿／試題答題簿
／多項選擇題答題紙上的指定位置填寫考生編號及貼上電
腦條碼貼紙。
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考試程序（開考後）

➢除語文科目外，考生可於任何科目考試使用計算機

➢檢查計算機時，留意計算機是否印有指定標籤

➢考生如未曾移除計算機蓋/封套，指示考生將蓋/封

套放在座椅下

➢如考生的計算機沒有印上指定標籤，課室監考員須

在「考生出席記錄表」上記錄
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補充答題紙／方格紙

• A3大小摺成A4式樣，切勿將之撕開使用

• 每頁只供作答一條試題，但考生可在同一張補充答題
紙的分頁上作答不同試題及在每一頁上填畫正確試題
編號方格而無須另開新紙

• 若某卷別有多於一個部分並需使用不同的試題答題
簿作答(即英國語文科卷1及卷3)，則各部分的補充答
案必須分開使用不同的補充答題紙作答

• 課室監考員應同時派發白短繩一條，以便考生將補
充答題紙／方格紙繫於相關答題簿／試題答題簿內。
課室監考員亦應提示考生在補充答題紙／方格紙上
貼上電腦條碼貼紙
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考試程序（開考後）

早退考生
➢ 開考首30分鐘後至完卷前15分鐘，考生可早退（多項

選擇題考試及聆聽卷別除外）

➢ 未得試場主任／課室監考員准許，考生不得擅自離開試
場，否則會被扣分

➢ 開考後倘有考生要求早退，請完成該考生的點名工作

➢ 檢査考生答卷是否已填寫考生編號、貼上電腦條碼貼紙
及填妥試題編號方格，才讓考生離開

➢ 提醒考生不可把試卷帶離試場

➢ 早退考生的答卷及試卷與其他考生的一起收集

➢ 如有特殊情況或考生要求於規定時間以外早退，須填寫
SR4g報告書
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考生前往洗手間

➢ 若考生要求前往洗手間，課室監考員須派後備課室監考員
（與考生同一性別為佳）陪同該考生前往。課室監考員須
留守課室試場。

➢ 課室監考員須並在SR4t報告書（見樣本23E）登記考生編
號及記錄考生進出試場的時間。

➢ 後備課室監考員陪同考生前往洗手間須實施適當監管，以
防考生在洗手間內作弊，例如留意考生在洗手間內是否逗
留過久或發出可疑的聲音。

➢ 試場主任無須即日交回SR4t報告書，只須於該試場所舉行
的最後一節考試完畢後，將所有SR4t報告書一併交回答卷
收集中心。
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考試程序（完卷前）
➢ 完卷前 15 及 5 分鐘，提示考生剩餘時間

➢ 完卷時，指示考生立即停止作答，停頓 10 秒以確定
所有考生遵從是項宣布

➢ 在作出「停止作答」宣布（即「請放下所有文具」）
後的10秒停頓期間，課室監考員應留意考生是否遵
守「停止作答」規定，並須留意有沒有考生仍在答
卷上作答（包括書寫、擦掉／刪除答案、手持文具、
張貼個人電腦條碼貼紙或填寫試題編號）

➢ 如有考生違反「停止作答」指示，應在其答卷上以
紅筆圈劃考生於宣布後所書寫或删改的部分
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考試程序（完卷後）

於收集答卷時

43

考生如未曾填寫考生編號 考生如未曾在答題簿／試題答題
簿封面／多項選擇題答題紙貼上
電腦條碼貼紙

➢ 課室監考員可讓考生在其
監督下補填

➢課室監考員應指示考生在其監
督下在該封面／多項選擇題答
題紙貼上電腦條碼貼紙

➢個案必須記錄在SR4b報告書，
並要求考生在報告書上簽名



未貼上電腦條碼
貼紙

未填寫考生編號

卷一及卷三

甲部及已作答的乙部(乙
一／乙二)

✓* ✓

卷一及卷三

沒有作答的乙部(乙一／
乙二)

X X

(英國語文科 卷一及卷三）
於答卷封面未貼上電腦條碼貼紙／未填寫考生編
號的處理方法：

✓指示考生在其監督下在該封面補貼／補填
須填寫SR4b報告書

44
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• 剩餘電腦條碼貼紙須收回，放於電腦條碼封套内

• 英國語文科卷一及卷三乙部 (乙一/乙二)：派予考生
的試題答題簿均須交回考評局，考生可保留Reading
Passages及Data Files

• 確定所收答卷數目跟出席人數相符後，方可讓考生
離開

• 宣布「考生可以離開試場」後，課室試場主任及課
室監考員應指示考生有秩序地離開考場（於試後留
下處理考試異常事件的考生除外）。

• 答卷須按答卷封套上的座位編號範圍放入答卷封套，
答卷封套必須用繩包紮好

考試程序（完卷後）

45
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交回未用的試題答題簿之安排
每節考試完畢後，課室監考員必須立即交回未用的
試題答題簿（如適用）予課室試場主任。試場主任
須點算及確認各課室監考員交回未用的試題答題簿
與考試報告書上所填寫的數量相符，並填寫相關資
料於記錄表（供校內保存之用）。試場主任必須把
所有未用的試題答題簿交由學校保管，存放在有鎖
的安全地方（如鎖於儲物室／儲物櫃內），直至考
評局另行通知方可作教學用途。

註：課室監考員須將英國語文科卷一及卷三沒有選答的試
題答題簿放入「交回沒有選答的試題答題簿」封套，
安排於該科目當日最後一節考試完結後送回考評局的
答卷收集中心。



填寫考試報告書

➢ 試場主任／課室監考員須在「考試報告書」（課室試場）
（見樣本20B）上確認所收試卷數目、開考／完卷的實際
時間、遲到考生資料、收回答卷數目、未用試題答題簿
（如適用）數目及考試的各項程序是否符合有關的規定等
資料。每節「考試報告書」（課室試場）應由課室監考員
填寫。

➢ 試場主任無須即日交回「考試報告書」（課室試場），只
須在該試場所舉行的最後一節核心科目考試完畢後，將所
有「考試報告書」一併交回答卷收集中心。
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交回答卷及考試物品
➢ 每節考試完畢後，課室監考員應在「試場監察系統(ESS)」

錄影覆蓋範圍內，妥善包裝答卷及考試物品，然後立刻交
予課室試場主任保管。課室試場主任應盡可能將所有課室
試場交回的答卷封包及考試物品放入一個瓦通紙箱（可重
用考評局提供的瓦通紙箱），並將之存放在有鎖的安全地
方及防止他人擅自開拆相關答卷封套。當日第二節考試
(如適用)的答卷及考試物品，亦應盡可能放在同一瓦通紙
箱內。考試當日所有考試結束後，課室試場主任應在課室
監考員的見證下在瓦通紙箱上加保密封條。

➢ 請將所有的答卷及封包在每日考試完畢後的一小時內交回
答卷收集中心。
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英國語文科
聆聽部分的主要程序

第五部分：聆聽部分的特點
49

http://www.hkeaa.edu.hk/video/457698973.html


聆聽部分經由以下模式廣播：

1. 香港電台第二台

考生必須帶備耳筒式收音機應試。在上午9
時45分後抵達試場的考生，將被安排往
「特別室」應試。

2. 使用USB播放機／電腦廣播

考生無需自備耳筒式收音機或耳筒應試，試
場不設特別室

50

卷三 聆聽及綜合能力考核



51

注意事項：
• 課室試場主任應在考試前確保收音機的接收效果
理想及檢查播放設備運作正常。

• 試場學校亦應預先檢查是否出現聆聽干擾的情況，
並於聆聽及綜合能力考核時關掉有關LED光管／
顯示屏／顯示幕牆，以及其電源插座。
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以USB播放機/電腦廣播的試場

✓ 1隻考試錄音USB (另有1隻備用考試錄音USB供課室試
場主任保管，供任何一個課室試場有需要時使用)

(註：考評局不會向一般試場提供試音USB。試場學校必須
預先於考評局網頁下載試音檔案，並複製足夠數量的試音
USB或存檔於電腦內供課室試場作試音之用。課室試場主
任應安排一部後備播放機以備不時之需。)

✓ 1份錄音稿 (課室試場主任另有1份錄音稿供有需要時使
用)

http://www.hkeaa.edu.hk/en/exam_personnel/info_centre/
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• 在開考前30分鐘（即上午8時45分（以電台廣播的試場）／上午9時
（以USB播放機／電腦廣播的試場）），課室試場主任會分發當日
「考試用品核對表」一份、「課室試場用品」一袋、課室監考員標
貼、試卷、所需物品予各課室監考員

• 點名工作：課室監考員約在上午9時20分開始進行，須於上午9時50
分在派發試題答題簿及閱讀材料前完成

• 在聆聽及綜合能力考核開始後，考生會收聽到有關張貼電腦條碼貼
紙的廣播，指示考生在試題答題簿的指定位置填寫考生編號及貼上
電腦條碼貼紙

• 課室試場主任須在卷三聆聽資料播放完畢後，根據試場的時鐘所示
的時間計算完卷時間1小時15分鐘，並把完卷時間寫在黑板上



廣播開始後到達特別室的考生：

• 若考生有攜帶試題答題簿進入特別室，

➢ 應繼續使用先前獲發的試題答題簿

• 若考生未有攜帶試題答題簿進入特別室，

➢ 向其派發新的試題答題簿

• 未有攜帶個人電腦條碼紙的考生

➢ 應獲發一張備用電腦條碼紙

• 向考生派發「特別室提示卡」
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聆聽卷別「特別室」的安排
(只適用於以電台或紅外線接收系統廣播的試場)



特別室監考員須填寫「考試報告書」及「聆聽卷別特別室座位表」：

1. 在指定位置貼上考生的個人電腦條碼貼紙

2. 準確地記錄考生抵達特別室的時間及在特別室應考的原因

3. 考試結束後，每名考生須在其資料及考生編號旁邊簽署確認

建議處理方法：

如考生於聆聽考試廣播第一個宣布前(即9:46 am前)進入特別室，特別室

監考員可索取考生電腦條碼貼紙，貼於「考試報告書」及「座位表」上，

即時記錄考生抵記錄考生抵達特別室的時間及在特別室應考的原因。

如考生於9:45 am後進入特別室及聆聽考試廣播已開始，特別室監考員

可(i)先記錄考生抵達特別室的時間及在特別室應考的原因；(ii)待考試完

結後才張貼考生的個人電腦條碼貼紙於「考試報告書」及「座位表」上。
55

聆聽卷別「特別室」的安排
(只適用於以電台或紅外線接收系統廣播的試場)



特別室監考員應將下列文件放入「聆聽卷別特別室考試報

告書及答卷封套」，連同「沒有選答的試題簿封套」及未

用的試題答題簿(如有)交回給課室試場主任。

✓考生的試題答題簿

✓填妥的特別室考試報告書

✓填妥的「聆聽卷別特別室座位表」

✓出席考生的草稿紙(如曾派發)

特別室監考員亦須交回試音USB 、考試錄音USB及備用考

試USB連同錄音稿交回課室試場主任。[適用於USB播放機

/電腦廣播的特別室]

聆聽卷別「特別室」的安排
(只適用於以電台或紅外線接收系統廣播的試場)



異常情況的處理
1. 考生前往非指定試場應試或錯誤報考應考語文／卷

別／單元

2. 考生未能出示准考證／有效身分證明文件

3. 電腦條碼

4. 考生手提電話／電子器材／可發出聲響的物件

5. 懷疑考生作弊

6. 其他緊急事故
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1. 考生前往非指定試場應試或錯誤報考應考語文
／卷別／單元

• 考評局不會向前往非指定試場應試或錯誤報考應考語文／卷
別／單元的考生提供傳真試卷的安排

• 如發現准考證上未印有當日與考科目／卷別／單元／應考語
文，或有考生表示其錯誤報考應考語文／卷別／單元：

➢ 試場主任／課室監考員應派發「考生前往非指定試場或
錯誤報考應考語文／卷別／單元須知」SR3(Notes)予
有關考生，讓其決定是否轉往合適的試場應試
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考生前往非指定試場應試或其報考的
語文與試場的試卷不同

考生錯誤報考卷別／單元

考生：
➢ 尚未閱讀試卷：
可選擇前往正確試場或可提供其擬報
考應考語文的試場應考

➢ 已經閱讀試卷：
則須以該試場所提供的試卷應試，但
可選擇以其已／擬報考的應考語文作
答

於閱讀試卷後才要求轉往合適的試場
應試，有關考生必須遵守相關科目／
卷別的早退規則

• 考生可瀏覽考評局網頁（www.hkeaa.edu.hk-->考務安排-->試場一覽表）或致電
考評局公開考試資訊中心（電話：3628 8860）查詢相關試場資料，前往最就近的
試場應考

• 在非指定試場應考或錯誤報考應考語文／卷別／單元的考生於考試結束後(或離開
試場前)須填寫SR3報告書。試場主任應將SR3報告書連同答卷放入「特別報告書及
有關答卷／答題紙封套」內，交考評局跟進

• 試場主任／課室監考員應告知該考生考評局可能不接納有關的答卷。倘若申請最終
獲得接納，考生須繳交相關附加費及科目費(如適用) 59

http://www.hkeaa.edu.hk/


2. 考生未能出示准考證（正本）或身分證明文件
（正本）

• 考生必須攜帶准考證（正本）及身分證／有效身分證明文件（正
本）應試。[註：可接納年滿18歲的考生攜帶其兒童身份證（正
本）]

• 如發現考生未能提供足夠身分證明文件以核實其身分

➢ 課室監考員應向試場主任報告

➢ 須向其派發「考生未能出示准考證及／或有效身分證明文
件須知」SR1(Notes)

• 考生須於考試結束後（或離開試場前）在SR1報告書填寫乙(1)部
並於指定位置抄錄乙(2)部其中一段文字以便考評局日後鑑辨其字
跡，而試場主任／課室監考員則須填寫甲部及丙部*
(*丙部填寫後交予有關考生，提醒考生考試日14日內到考評局核實身分。)
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准考證 是 否

1. 考生能否出示准考證正本？  

2. 考生准考證上是否附有相片？  

3. 考生准考證上的相片是否與考
生本人相符？

 

如上述第1至3條皆選擇「是」，課室監考員對考生的
身分未有懷疑，則無須檢查考生身分證／有效身分證
明文件上的照片。在此情況下，即使考生未能提供身
分證／有效身分證明文件，考生無須填寫SR1報告書

SR1報告書和答卷的處理
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准考證 是 否

1. 考生能否出示准考證正本？  

2. 考生准考證上是否附有相片？  

3. 考生准考證上的相片是否與考
生本人相符？

 

如上述第1至3條任何一項選擇「否」，課室監考員
必須檢查考生身分證／有效身分證明文件。
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身分證／有效身分證明文件 是 否

4. 考生能否提供身分證正本或附
有照片的有效身分證明文件正
本？

 

如「否」，
跳至第6條

5. 考生身分證／有效身分證明文
件上的照片是否與考生本人相
符？

  如「否」，
跳至第6條

個人電腦條碼紙 是 否
6. 在試場內是否找到考生的個 人
電腦條碼紙？

 

如上述第4至6條皆選擇「是」，請：

 填寫SR1報告書；
 指示考生於乙(2)部抄寫一段文字以便考評局日後鑑辨其字跡；
 把考生的答卷／答題紙放入「一般答卷封套／紙夾」交回考評

局。
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身分證／有效身分證明文件 是 否
4. 考生能否提供身分證正本或附

有照片的有效身分證明文件正
本？

 
如「否」，
跳至第6條

5. 考生身分證／有效身分證明文
件上的照片是否與考生本人相
符？

  如「否」，
跳至第6條

個人電腦條碼紙 是 否
6. 在試場內是否找到考生的個 人
電腦條碼紙？

 

如上述第4至6條其中一項選擇「否」，請：

 填寫SR1報告書；
 陪同考生到試場禮堂（如適用），考生以粗筆填寫「考生未能出示准考

證及／或有效身分證明文件須知」背頁資料，並手持須知背頁拍攝一張
照片，由試場主任透過「第二代公開考試支援系統 (PESS2)」上載至考評
局，以作日後核對身分之用（只適用於禮堂試場）；

 指示考生於乙(2)部抄寫一段文字以便考評局日後鑑辨其字跡；

 把(i)SR1報告書、(ii)已填妥的須知及(iii)考生的答卷／答題紙一併放入
「特別報告書及有關答卷／答題紙封套」交回考評局。



填寫SR1報告書及於試後使用「監考易」
拍攝一張照片，透過「試場主任平台」上
傳至考評局，以作日後核對身分之用

考生未能出示准考證╱有效身分證明文件

未能出示准考證 未能出示有效身分證明文件

考生未能出示准考證╱有效身分證明文件

照常應考

是
准考證附有相片?出示有效身分證明文件?

只需填寫SR1報告書
(未能出示准考證)

是

向其派發「考生未能出示准
考證及／或有效身分證明文
件須知」SR1(Notes)

否

否

是
是

相片是否與考生
本人相符?

否

否
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➢ 在下列情況下，考生使用粗筆填寫SR1(Notes)背頁的資料，課
室監考員陪同考生到禮堂試場(如適用)，使用「監考易」的流動
裝置為考生拍攝一張照片。試場主任使用配備的USB電腦線，
將流動裝置連接至操作「試場主任平台」的平板電腦／手提電
腦，然後透過「試場主任平台」的「即時試場通訊」功能傳送
考生的照片給考評局。傳送成功後，試場主任應即時於流動裝
置刪除該考生照片。

66

情況 准考證 附有考生相片的身分證
明文件

I X X

II X ✓

(相片與考生本人不符)

III ✓

(准考證上並未附有相片或相
片與考生本人不符)

X

（註：試場主任／監考員應要求有關考生拍攝相片時暫時除下口罩或帽子。）
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流動裝置連接至操作「試場主任平台」
的平板電腦／手提電腦

透過「試場主任平台」的「即時
試場通訊」功能傳送考生的照片

給考評局

傳送成功後，試場主任應即時於流動裝置刪除該考生照片。



3.電腦條碼

• 新增考生（即於派發准考證後新增／更改科目或
姓名的考生）亦會獲發一張新的個人電腦條碼紙

➢ 採用一般點名及收卷程序
➢ 新增考生的答卷應與其他考生的答卷一併收

集及包裝

• 以下考生將獲發備用電腦條碼紙

➢ 如試場並無考生的個人電腦條碼紙（例如：
前往非指定試場應試）

➢ 考生的個人電腦條碼紙有損毀／資料錯誤
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• 所有使用備用電腦條碼紙的個案：

➢ 應記錄在SR4b報告書，連同有關考生的答卷放在「特別報告

書及有關答卷封套」内

• 如考生的個人電腦條碼貼紙不敷應用，無須派發備用電腦條碼紙，應

指示考生在餘下的電腦條碼方格内填上考生編號

• 如在考生的物品（包括准考證）上發現剩餘電腦條碼貼紙（包括考試

當日或過往的科目）：

➢ 應指示考生於考試後填寫SR4g報告書，並將相關的物件（例

如准考證）連同已張貼的電腦條碼貼紙覆印附於報告書一併

交回考評局
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➢ 電子器材包括平板電腦、手提電話
、多媒體播放器、電子字典、具文
字顯示功能的手錶、智能手錶、無
線耳機或其他穿戴式附有通訊或資
料貯存功能之科技用品等

➢ 考生已獲通知應帶備僅顯示時間的
普通手錶，考試期間禁止使用智能
手錶（不論任何功能）。

➢ 如果在考試期間發現考生攜有智能
手錶，應指示考生將其放入座椅下
的手提包內，並於完卷後留下填寫
SR4p報告書

4.考生手提電話／電子器材／可發出聲響的物
件

穿戴式科技用品
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• 考生如被發現在試場內攝影（包括擷取電腦條碼
貼紙的屏幕截圖）、錄影或錄音

➢ 監考員應著令考生立即把此等器材關掉及警
告該考生其科目／卷別成績會被扣分或降級

➢ 考生需於考試完畢後將有關相片／錄像／錄
音删除，並塡寫SR4g報告書。
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• 若有手提電話／電子器材／物件（例如收音機
、計時器或手錶等）發出聲響

➢ 應找出聲響來源

➢ 指示考生即時把其關掉

• 如未能將響鬧功能關掉或聲響間竭地持續

➢ 請先向考生收去有關器材及存放在校務處
保管直至考試完結

➢ 指示考生於完卷後留下填寫SR4p報告書
及取回有關器材
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• 若考生的手提電話／電子器材／物件處於開啓模式

➢ 應指示考生將其關掉並放進手提電話膠套內

• 若考生的器材／物件過大

➢ 應指示考生把其關掉並放在座椅下直至考試完結

• 於完卷後指示考生出示通話／通訊記錄

• 在 SR4p 記錄有關物件發出聲響的時間及相關資料，
以及填寫所有空格選項

• 若未能找出聲響來源而聲響已停止，則無須繼續追
查，惟請在SR4g報告書上記錄發出響聲的時間及其
他相關資料，以便考評局日後作出跟進

73

第八部分：處理手提電話事故的程序

https://www.hkeaa.edu.hk/video/457700029.html


5.懷疑考生作弊

74

例子：抄襲答案、窺看書籍/紙張、與人互通訊息、於
洗手間使用手提電話/電子器材等

➢ 把有關筆記、書籍、紙張、隱形/可擦墨水筆、具
文字顯示功能的手錶等物品收去

➢ 處理個案時應有另一位監考員作見證

➢ 對於懷疑個案（包括考生舉報他人作弊），應於
完卷後指示有關考生留步填寫SR4g報告書，避免
在考試進行中對考生造成騷擾

第九部分：處理懷疑考生作弊事故的程序

https://www.hkeaa.edu.hk/video/457700210.html


考生利用高科技用品作弊
➢ 試場主任/課室監考員應特別留意考生有沒有利用具攝錄、

文字儲存或通訊功能的電子用品作弊，這些器材可能與

一般文具或用品相似（如原子筆、膠擦、直尺、手錶等）

裝有流動應用程式或支援無線技術的智能手錶 75

運動手錶計算機內藏智能電話



考生利用高科技用品作弊

• 如試場主任/課室監考員懷疑考生使用高科技用
具包括電子器材作弊

➢ 須檢查及收去有關物件作為證物，但應准
許該考生完成考試。試場主任／課室監考
員應要求該考生於考試後填寫SR4g報告書

• 如該物品是手提電話或智能手錶

➢ 應將其關掉並放進手提電話膠套內，其後
的處理程序與手提電話相同
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6.  其他緊急事故

77

➢ 有關其他緊急事故如停電、噪音問題等情況，請參閱
「試場主任手冊」第四部分：異常事項的處理方法

➢ 如在考試進行中遇到異常情況，可致電考評局（文憑
試熱線：3628 8380／3628 8950）



處理考生投訴／報告異常事件

就考生對試場環境的投訴，應即時處理

➢ 考生手冊已列明，倘若考生就試場環境及其座位情況不理
想，應立即向試場人員求助。若考生未有於試場提交報告，
但卻於考試後提出相關投訴，考評局不會處理有關個案

➢ 有關試場環境不理想的投訴，考生須提供細節（例如：噪
音／滋擾出現的時間及持續時段）

➢ 如需協助，可致電考評局（文憑試熱線：3628 8380／
3628 8950）聯絡

➢ 考生手冊亦清楚列明，考生對試場實施的防疫措施的投訴
將不獲處理。
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學校不應提名符合以下情況的教職員擔任2025年文憑試的考務人員。若該教職員

本人或其家人（如配偶、子女、父母、兄弟姐妹）以及與其同住的人士為：

(i) 2025年文憑試的考生；或

(ii) 於補習學校*擔任教職或任職管理階層，或對補習學校的擁有權涉及直接或間接
的利益。

*「補習學校」是指提供非正規課程的私立學校，應根據《教育條例》（第279章）
註冊。自2004年7月1日起，提供非正規課程的私立學校在符合《教育（豁免）（提
供非正規課程的私立學校）令》所規定的條件下，可豁免《教育條例》及《教育規
例》中有關費用、教師聘用、教師資歷、校長、假期及授課時數的某些要求。

「補習學校」亦包括內地的校外培訓機構或類似機構或組織。

為避免疑義，「補習學校」可能以不同名稱出現，如「補習學校」、「補習中心」、
「教育中心」、「學院」等。

79

考務人員需注意有關利益衝突的守則



➢ 所有考務人員必須遵守在履行職務時所獲悉的一切事宜保
密的責任，並不論於什麼時候對其在履行職務期間可能取
閱的所有資料、材料及文件嚴格保密。在未經考評局批准
下，考務人員不得以任何形式將試題或考試相關文件內容
轉載或刊登。如證實有考務人員違反保密規定，一律按既
定程序嚴肅跟進；若相關行為涉嫌違法，必定交由相關執
法機構處理。
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考務人員需注意有關利益衝突的守則



➢ 所有考務人員必須嚴格遵守香港特別行政區的適用法律，包括《防止賄賂條
例》（第201章）和《香港考試及評核局條例》（第261章）。考評局為防止
賄賂條例（第201章）附表1指明受管轄的公共機構之一。

(i) 考務人員應緊記嚴禁直接或經第三者向考評局職員提供任何利益（「利
益」指任何有價值的東西，包括饋贈（金錢和實物）、貸款、費用、報
酬、佣金、職位、受僱工作、合約、服務及優待等）。

(ii) 參與考務工作的考務人員亦受防止賄賂條例的條款規管。考評局禁止考
務人員向與局方有公務往來的人士或機構直接或經第三者索取或接受該
人士或機構所提供的任何利益。

(iii) 考評局亦禁止考務人員直接或經第三者提供利益予任何人士或機構，以用
作影響該人士或機構與考評局之公務往來。

(iv) 考務人員不應接受任何過分奢華、慷慨或頻密的款待（「款待」指供應在
當場享用的食物或飲品，以及任何與此項供應有關或同時提供的其他款
待。）。

➢ 請瀏覽有關考務人員培訓短片及單張
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考務人員需注意有關利益衝突的守則

https://www.hkeaa.edu.hk/video/457712547.html


考務人員需注意有關利益衝突的守則

➢ 課室監考員／特別室監考員如發覺試場內有其認識的
考生，必須填寫SR4i報告書的丁部申報此事，試場主
任須因應實際情況，盡量安排其他監考員:

1)回答該考生的查詢及收集其答卷，及

2)陪同該考生前往洗手間

註：於「原校試場」或「原校及地區試場」，課室監
考員及特別室監考員只需就非原校考生作出上述
申報
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➢ 第一、二及四部：一般須知〔包括課室試場主任職責、
考試安排及異常事項的處理方法〕

➢ 第三甲、乙部及附件2第三甲、乙及丙部(中國語文科
公民與社會發展科及數學科必修部分)／附件2(1)及
2(2)第三部(英國語文科)：個別科目的考試程序及宣
布事項

➢ 課室監考員須確定所使用的考試程序及宣布事項乃當
日舉行的考試科目／卷別

➢ 其他科目／卷別的考試程序及宣布事項可於考評局網
頁下載

➢ 特別試場另備試場主任手冊

「試場主任手冊」內容
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✓ 考試程序短片(特別試場請參閱有關特別試場
的短片)

✓ 課室監考員須知

✓ 監考工作温故知新

✓ 課室試場主任宜與課室監考員進行分享及簡介
會

加強課室監考員熟習考試程序

84



85

www.hkeaa.edu.hk →

考務人員→試場主任資訊

www.hkeaa.edu.hk →

學校及教師→教師資訊

http://www.hkeaa.edu.hk/
http://www.hkeaa.edu.hk/
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答問安排
➢ 如有問題或查詢,可致電或電郵至以下相關部門

考試前:
• ESS技術支援：3628 8608/ess.support@hkeaa.edu.hk
• PESS2技術支援：3465 6190/3465 6083
• ESS/PESS2物流或行政安排：3628 8915

考試期間:
• 支援中心：3628 8380
• 試場主任專用熱線：3628 8950/3628 8913
• ESS/PESS2技術支援：3628 8376
• 公開考試資訊中心：3628 8860/dse@hkeaa.edu.hk



准考證
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多項選擇
題答題紙
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補充答題紙 (A) 補充答題紙 (B)



方格紙
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答卷封套
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座位編號

030

1

(CLASSROOM)



特別室提示卡
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聆聽卷別特別室(座位表)
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➢ 卷一及卷三的試卷採用 Graded approach ，每卷分為
兩部分：

Part A Compulsory

Part B1/B2 Easier section/More difficult
section

➢ 卷一Reading Passages及卷三Data Files採用與各部分
試題答題簿相同的封面顏色

➢ 考生須作答 Part A 及 Part B1 或 B2 其中一部分

➢ 完卷後，課室監考員收集Part A Compulsory 及已選答
的 Part B1 或 B2 試題答題簿

94

英國語文科 卷一及卷三考試
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Paper 3 Listening and Integrated 
Skills: Exam Procedures

Hall Special Room

Radio/IR Centres Centres using PA 
System/USB 
Player/Computer

Special Room of Radio Centres Special Room using USB 
player/computer

Any Special  
Room?

P
X

7:45-8:45 Delivery of question papers to the schools

8:00 Set up the IR Transmission System  
by the technician

8:30 Arrival of candidates and 
invigilators;

CS provides materials to the Special  
Room Invigilator

CS provides materials to the  
Special Room Invigilator;
Question Papers， 15 spare  
barcode sheets and other  
materials;

A note with the recommended 
radio frequency

CS provides materials to 
the Special Room 
Invigilator
Question Papers， 15 
spare barcode sheets and 
other materials including
Demo USB or the demo 
audio files saved in the 
computer and Exam USB

8:45 Arrival of candidates 
and invigilators

9:00-9:10 Distribution of barcode sheets

9:15 Make announcements， which 
include reminding candidates to 
switch off the mobile phones， put 
their belongings under the chair，

check the barcode sheet， etc.，

according to the CS Handbook



Hall Special Room

Radio/IR Centre Centre using PA System/USB 
Player/Computer

Special Room 
of Radio 

Centre

Special Room 
using USB 
player/computer

9:20 Verify candidates' identity and take attendance
(should complete before 9:50 am)
Candidates can switch on the radio (Radio
centres)/plug the earphones into the receiver 
provided by the HKEAA (IR centres) to test the 
quality of reception

Instruct the technician to play the Demo USB or 
the demo audio files saved in the computer to 
enable candidates to check the quality of 
reception (IR centres)

09:30 -
9:45

RTHK broadcasts 'The time now is 9:30...' to 
enable candidates to confirm with the radio 
channel (applicable to Radio centres)

Make announcements， which 
include reminding candidates to 
switch off the mobile phones，

put their belongings under the 
chair， check the barcode sheet，

etc.， according to the CS 
Handbook
Verify candidates' identity and 
take attendance (should complete 
before 9:50 am)

09:40 -
9:45

Ask candidates if they wish to move to the 
Special Room if they claim to have reception 
problem. (Unless in very exceptional and 
justifiable circumstances， changing seats should 
not be permitted); Candidates should be 
reminded to take their  personalised barcode 
sheets to the Special Room

Play the Demo USB or the demo 
audio files saved in the computer 
(Duration 15 mins)

9:45 RTHK broadcasts 'It is now 9:45...' (applicable to 
Radio centres)



Hall Special Room
Radio/IR Centre Centre using PA 

System/USB 
Player/Computer

Special Room of Radio 
Centre

Special Room using USB 
player/computer

9:46 Post the 'NO LATECOMERS WILL BE ADMITTED’  
notice at the entrance to the examination hall; 
Instruct latecomers (who arrive after 9:45 am) 
to go to the Special Room to take the 
examination

Test completed. Instruct the candidates to take 
off their earphones

Stop playing the Demo USB or the demo audio  
files saved in the computer (applicable to IR  
centres)

Unseal and open the packets of Question-
Answer Books in front of the invigilators and 
candidates. Distribute the Question-Answer 
Books to each occupied seat， but not the 
vacant seats

Candidates who arrive 
late should be 
admitted to take the 
examination regardless 
of the time of arrival 

Latecomers enter the  
Special Room

The Special Room 
Invigilator should  
switch on the radio no 
matter whether there 
is any candidate in the  
Special Room

Latecomers enter the Special 
Room

The Special Room Invigilator 
should switch on the USB 
player/computer to play the 
Demo USB or the demo audio 
files saved in the computer no 
matter whether there is any 
candidate in the Special Room

9:46 Announce distribution of Question-Answer 
Books

9:50 Complete attendance taking / distribution of 
Question-Answer Books

Complete attendance 
taking

9:55 Collect the rough-work sheet and barcode 
sheet from each vacant seat

RTHK broadcasts the 'Greensleeves' (applicable  
to Radio centres) 

Stop playing the Demo 
USB. Announce 
distribution of 
Question-Answer 
Books

Stop attendance taking (if any candidates in the Special 
Room)



Hall Special Room

Radio/IR Centre Centre using PA System/USB 
Player/Computer

Special Room of Radio 
Centre

Special Room using USB
player/computer

10:00 Exam starts Exam starts

(Candidates who arrive at the 
exam centre after the 
examination USB has started 
to play should be guided to 
the reserved seats at the 
back of the hall to avoid 
disturbing other candidates.)

Exam starts Exam starts

(After the start of the Listening component， candidates will be instructed via the broadcast to write their candidate 
number， check the Question-Answer Books and affix barcode labels on the cover and the inner pages of the 

Question-Answer Books)
10:55 End of the broadcast， the CS should time the examination by adding one hour and fifteen minutes according to the 

clock in the centre. The CS should write the broadcast finishing time and the examination end time on the blackboard.

Collect the rough-work sheet 
and barcode sheet from each 
vacant seat.

Around
12:10

End of the exam， collect the attempted Question-Answer Books first. The rough-work sheets， barcode sheets 
(with/without remaining barcode labels) and the unattempted Question-Answer Books should be collected separately 

later.



SR1
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「考生未能出示准考證及／或有效身分證明文件須知」SR1(Notes)
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「考生未能出示准考證及／或有效身分證明文件須知」SR1(Notes)背頁
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SR4b
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SR3
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「考生前往非指定試場或錯誤報考應考語文／卷別／單元
須知」SR3(Notes)
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前往非指定試場應試

考生所報考的應考語文/卷
別/單元與試場的試卷相同

填寫
SR3報告書

考生所報考的應考語文/卷別/單元
與試場的試卷不同

前往正確的
試場應試*

轉往提供合適應
考語文/卷別/  
單元試卷的
試場應試

決定留在該非指定試場

及使用該試場提供的試卷應考

以其已報考的應
考語文/卷別/單
元作答

前往非指定試場應試

→ 填寫SR3報告書

以其擬報考的應
考語文作答

使用與考生所報
考不同卷別/單
元的試卷作答
(例如：設計與應用科技、
企業、會計與財務概論、
資訊及通訊科技、科技
與生活及視覺藝術等卷
別／單元)

錯誤報考應考語文／卷別／單元

→填寫SR3報告書

常設委員會

繳交相關附加費及
科目費

已繳交相關費用 – 成績通知書
上將會顯示有關成績

沒有繳交相關費用 –
當作缺席考試

考生前往非指定試場應試
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* 適用於派發試卷前

https://www.google.com.hk/imgres?imgurl=http://3.bp.blogspot.com/-Udtpy_hEfsg/TzvceSPuv6I/AAAAAAAAAwk/ISzqrKsuelc/s1600/children+exam.gif&imgrefurl=http://ganeshkamath89.blogspot.com/2012/02/do-exams-matter.html&docid=Tu8PPXguvs2GMM&tbnid=cR3V4P88rUX3hM:&w=1221&h=1314&ved=0CAIQxiBqFQoTCNnMsqOd6cgCFWQrpgodTqYCKg&iact=c&ictx=1
http://www.google.com.hk/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCISmi5Cl6cgCFQSspgodQl8Hgw&url=http://clipart.me/premium-business-finance/customer-service-support-phone-call-center-mobile-icons-17707&psig=AFQjCNF6dLayQK4ARaEl3QUAnUMBRUrSVw&ust=1446263272279893


考生錯誤報考應考語文／卷別／單元但前往正確的試場應試

考生擬報考的應考語文/卷別
/單元與試場的試卷不同

轉往提供合適應考語文*/   
卷別# /單元#試卷的試場應試

決定留在該試場及使用該試場提
供的試卷應考

以其已報考的應
考語文/卷別/單
元作答

以其擬報考的應
考語文作答

以其擬報考的卷
別/單元作答
(例如：設計與應用科技及
倫理與宗教等卷別／單元)

錯誤報考應考語文／卷別／單元
→填寫SR3報告書

常設委員會

繳交相關附加費及科目費

已繳交相關費用 – 成績通知書上將會
顯示有關成績

沒有繳交相關費用 –
當作缺席考試

考生錯誤報考
應考語文／卷別／單元

錯誤報考應考語文／卷別／單元
→填寫SR3報告書
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* 適用於派發試卷前
# 若有錯誤報考卷別／單元的考
生於閱讀試卷後才要求轉往合適
的試場應試，有關考生必須遵守
相關科目／卷別的早退規則

https://www.google.com.hk/imgres?imgurl=http://3.bp.blogspot.com/-Udtpy_hEfsg/TzvceSPuv6I/AAAAAAAAAwk/ISzqrKsuelc/s1600/children+exam.gif&imgrefurl=http://ganeshkamath89.blogspot.com/2012/02/do-exams-matter.html&docid=Tu8PPXguvs2GMM&tbnid=cR3V4P88rUX3hM:&w=1221&h=1314&ved=0CAIQxiBqFQoTCNnMsqOd6cgCFWQrpgodTqYCKg&iact=c&ictx=1
http://www.google.com.hk/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCISmi5Cl6cgCFQSspgodQl8Hgw&url=http://clipart.me/premium-business-finance/customer-service-support-phone-call-center-mobile-icons-17707&psig=AFQjCNF6dLayQK4ARaEl3QUAnUMBRUrSVw&ust=1446263272279893


SR4g
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SR4t
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SR4p
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SR4i
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點名單
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考生出席記錄表
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