
熒幕蓋字： 

香港考試及評核局  

Hong Kong Examinations and Assessment Authority  

香港中學文憑考試 中國語文科 卷四說話能力 考試程序  

 

旁白： 

香港中學文憑考試中國語文科卷四說話能力考試程序  

考生到達試場後  

可以在試場大門口的報告板上  

核對試場是否正確  

然後，考生可以依照通道上張貼的方向標誌  

前往報到室報到  

 

熒幕蓋字： 

中國語文 卷四  

（試場）A1234 13-MAR（Tue） 05:00 PM 卷四  

准考證  

考生須根據准考證上的指定時間向獲派試場的報到室主管報到。  

 

旁白： 

考生須根據准考證上的指定時間向獲派試場的報到室主管報到 

熒幕蓋字： 

香港中學文憑考試  

中國語文科說話能力  

於下午5：00／6：30報到的考生不得於4：45／6：15前進入試場／報到室  

考生可以在報到時間前15分鐘開始進入報到室  

 

旁白： 

例如報到時間為5時正  

考生最早可以在4時45分進入報到室  

 

熒幕蓋字： 

遲到超過15分鐘  

 

旁白： 

若考生於指定報到時間遲到超過15分鐘  

將不獲安排在當日考試而須於三個工作天內申請更改口試日期，並需繳交附加費。  

 



熒幕蓋字： 

進入報到室前注意事項  

准考證（正本）  

身分證（正本）  

 

旁白： 

考生須攜帶准考證及身分證（或另一附有相片的有效身分證明文件）正本應試  

 

熒幕蓋字： 

進入報到室前注意事項  

 

旁白： 

考生必須在進入報到室前  

關掉手提電話（包括響鬧功能）  

和所有電子儀器  

如可能的話，最好將將電池取出，並放入手提包內  

熒幕蓋字： 

備試室／考室／走廊／洗手間  

注意事項  

 

旁白： 

考生的手提電話／電子器材包括其他穿戴式附有通訊或資料貯存功能之科技用品於

備試室／考室／走廊發出聲響  

考生會被扣分  

 

熒幕蓋字： 

報到室／備試室／考室／走廊（考試開始前／期間／完畢後）  

注意事項  

 

旁白： 

考生不可於考試開始前／期間／完畢後在考室（包括口試的報到室及備試室）內攝

影、錄音或錄影，否則會被扣分。  

 

熒幕蓋字： 

報到室  

 

旁白： 

報到室  



各考生就座後  

報到室主管會向考生宣布考試注意事項 

 

熒幕蓋字： 

報到室／備試室／考室／走廊／洗手間  

注意事項  

 

旁白： 

考生在進入報到室後  

（即於報到室／備試室／考室內／走廊／洗手間）  

直至考試完畢  

不可與其他考生交談（「小組討論」時間除外）  

或使用電子器材  

包括手提電話或其他穿戴式附有通訊或資料貯存功能之科技用品等進行通訊、  

上網、收發電郵／訊息（SMS）或使用即時通訊應用程式等  

否則會被扣分、降級  

甚至可能會被取消全部考試成績  

 

熒幕蓋字： 

報到室注意事項  

考生若要前往洗手間  

必須於報到時間起計的30分鐘內向報到室主管提出。  

 

旁白： 

考生若要前往洗手間  

必須於報到時間30分鐘內  

向報到室主管提出  

報到室主管會為考生點名  

檢查考生的准考證及身分證（或另一附有相片的有效身分證明文件）正本  

並分配組別  

報到室主管向每名考生派發一張貼紙  

及兩張電腦記分紙  

 

熒幕蓋字： 

兩張記分紙  

一張顏色號碼貼紙  

 

熒幕蓋字： 



顏色號碼貼紙  

 

旁白： 

該貼紙上的數字為考生的組別編號 

而各組內個別考生則以英文字母（A至E）以作識別  

有關資料會分別印製在紅、藍、綠、黃、紫色的貼紙上派發給每名考生 

考生應該把貼紙貼在胸前的適當位置  

 

熒幕蓋字： 

兩張記分紙  

 

旁白： 

兩張電腦記分紙  

一張粉紅色、一張藍色  

考生要小心查核電腦記分紙上的資料  

是否與准考證和貼紙所示的相同  

若發現錯誤，須立即告知報到室主管  

如果一切無誤，考生應在電腦記分紙上的指定方格內簽署  

 

熒幕蓋字： 

兩張記分紙  

 

旁白： 

完成以上程序後  

考生應安靜等待報到室主管指引前往備試室  

考生會被分批安排進入備試室  

 

熒幕蓋字： 

備試室  

 

旁白： 

備試室  

 

熒幕蓋字： 

備試室  

 

旁白： 

備試室主管會指示考生依照編配的座位就座  



考生只須將准考證  

記分紙及所需文具放在枱面  

其他個人物品應放在手提包內  

並放在座位椅下  

 

熒幕蓋字： 

備試室／考室注意事項  

 

旁白： 

進入備試室或考室後  

不得閱讀書刊或其他參考資料  

（包括備試室或考室內所有書桌儲物抽屜內  

存放的任何書刊或其他參考資料）  

否則會被扣分或可能會被取消科目成績  

考生不可於備試時間完畢前離開備試室，否則會被扣分 

備試室主管會把「口語溝通」試題發給每一位考生  

未經指示前，考生不得翻閱試題紙  

或在試題紙上書寫，否則會被扣分 

備試室主管會把計時器放在考生清楚可見的地方  

考生若未能清楚看到計時器上顯示的時間  

應立即舉手示意  

當備試室主管宣布備試開始  

計時器開始倒數  

所有考生一起進行10分鐘的備試  

在備試期間  

考生可在試題紙上寫下要點  

但不可與其他考生交談  

當計時器響起，考生必須停筆，並合上試題紙  

考生須攜帶所有個人物品、試題紙及記分紙  

前往指定的考室應試  

在前往考室途中，請勿繼續閱讀試題紙及不可與其他考生交談  

 

熒幕蓋字： 

備試室  

 

旁白： 

考生依照備試室主管的指引，帶同試題紙前往指定的考室應考  

 



熒幕蓋字： 

備試室  

考室／考室／考室  

 

熒幕蓋字： 

考室  

「口語溝通」考試 

 

旁白： 

考室  

「口語溝通」考試  

 

熒幕蓋字： 

考室  

（考生書桌）A B C D E  

錄影器材  

 

旁白： 

整個口試過程會被錄影  

考生應提高聲量以便收音  

除兩名主考員外  

個別考室或有其他考務人員監察考試運作  

 

熒幕蓋字： 

考室  

（考生書桌） A B C D E  

錄影器材  

兩張記分紙  

 

旁白： 

進入考室後  

考生首先把兩張記分紙交給主考員  

然後依照主考員的安排  

依據貼紙英文字母（A至E）圍桌而坐  

 

熒幕蓋字： 

考生編號123456789  

 



旁白： 

主考員會先宣讀考生編號  

請考生核對清楚是否正確  

 

熒幕蓋字： 

全組考生共有5人，考試時間為15分鐘  

若全組人數少於5人，主考員會予以適當調整  

 

旁白： 

在一般情況下 

全組考生共有5人  

考試時間為15分鐘  

若全組人數少於5人  

主考員會作出適當調整  

（例如：全組只有4人，則考試時間為12分鐘） 

在主考桌上放有電子計時器  

讓考生知道餘下的考試時間  

假若考生發現計時器未有運作  

須立即告知主考員。  

 

熒幕蓋字： 

考生依次序作1分鐘的首輪發言，然後進入自由發言時間  

 

旁白： 

考試開始  

考生依次序作1分鐘的首輪發言  

然後進入自由發言時間  

 

熒幕蓋字： 

首輪發言  

 

旁白： 

在首輪發言中  

主考員會指示考生依貼紙號碼次序  

由考生A開始作首輪發言  

1分鐘時間屆滿  

主考員會示意考生終止發言  

若不足1分鐘考生已完成發言  



主考員會示意下一位考生開始  

1分鐘只屬發言時間上限  

若考生發言未夠1分鐘，不會為此而被扣分  

直至所有考生完成首輪發言  

餘下時間便進入自由發言  

 

熒幕蓋字： 

自由發言  

考生若壟斷發言，或強行中斷別人發言，主考員會給予較低分數，並作出適當

的處理。  

 

旁白： 

考生在自由發言時間內 

若壟斷發言，或強行中斷別人發言  

主考員會斟酌給予較低分數  

 

熒幕蓋字： 

考室  

注意事項  

考生可以在試題紙上記下要點  

考生不得閱讀書本或其他參考資料  

 

旁白： 

在討論過程中  

考生可以在試題紙上記下要點  

以便發言時參考  

考生不得閱讀書本或其他參考資料  

包括書桌儲物抽屜內  

存放的任何書本或其他參考資料  

時間屆滿，電子計時器響起  

考生須停止討論  

當考試結束後，考生須在離開試場前把試題紙交還主考員  

否則可被扣分  

在主考員示意後，考生可以離開試場  

考生不可於考試時間完畢前離開考室，否則會被扣分 

 

熒幕蓋字： 

注意事項  



考生在整個口試過程中，必須專注於與其他考生的交流。  

 

旁白： 

考生在整個口試過程中必須專注於與其他考生的交流  

 

熒幕蓋字： 

注意事項  

主考員或其他考生的個人性格各異，其態度或面部表情或有不同，而有關的差

別並不能被視為考試異常情況或偏離既定的考試程序。  

 

旁白： 

主考員或其他考生的個人性格各異  

其態度或面部表情或有不同  

而有關的差別不能被視為考試異常情況  

或偏離既定的考試程序 

 

熒幕蓋字： 

注意事項  

投訴主考員或其他考生的態度及面部表情而影響表現等個案將不獲處理。  

 

旁白： 

有關投訴主考員或其他考生的態度及面部表情  

而影響表現等個案將不獲處理  

 

熒幕蓋字： 

注意事項  

主考員會確保所有考生在自由發言時得到均等的發言機會，並會對壟斷發言考

生的評分作出適當的跟進。  

因主考員已有足夠的指引來處理自由發言時出現的壟斷情況，考生投訴同組其

他考生壟斷發言的個案亦不會獲得處理。  

 

旁白： 

考試設有既定程序  

以確保所有考生在自由發言時得到均等的發言機會  

若發現有任何考生壟斷發言  

主考員會作出適當跟進  

並會對壟斷發言考生的評分作出適當的處理  

因此  



考生投訴同組其他考生壟斷、搶奪或霸佔發言機會╱主考員介入討論的個案  

將不獲處理。  

 

熒幕蓋字： 

香港中學文憑考試 2018  

考生手冊  

（只適用於甲類及乙類科目）  

 

旁白： 

考生應細閱本局  

為香港中學文憑考試編制的考生手冊  

考生手冊載有各項考試規則、程序及指引  

 

熒幕蓋字： 

完  

香港考試及評核局 保留版權 2018 


